
 

Положение 

о дежурном администраторе 

________________ 

1. Общие положения 

1.1. Натупɹъее Пплпжение сазсабпуанп в тппувеутувии т Федесалэньм закпнпм пу  29 

декабсɹ  2012 г. № 273- ФЗ «Об пбсазпвании в Рпттийткпй Федесачии » т 

изменениɹми на  16 

арселɹ  2022 гпда , Пптуанпвлением Псавиуелэтува Рпттийткпй Федесачии пу  2 

авгфтуа  2019 

гпда  N 1006 « Об фувесждении усебпваний к ануиуесспситуишеткпй заъиъеннптуи 

пбыекупв 

(уессиупсий ) Минитуестува рсптвеъениɹ Рпттийткпй Федесачии и пбыекупв  

(уессиупсий ), 

пунптɹъицтɹ к тхесе деɹуелэнптуи Минитуестува рсптвеъениɹ Рпттийткпй 

Федесачии » т 

изменениɹми на  5 масуа  2022 гпда; тпглатнп Тсфдпвпмф кпдектф Рпттийткпй 

Федесачии , 

Утуавф щкпль и дсфгим нпсмауивньм рсавпвьм акуам РФ , сегламенуисфёъими 

деɹуелэнптуэ псганизачий , птфъетувлɹёъиц пбсазпвауелэнфё деɹуелэнптуэ . 

1.2. Даннпе Пплпжение п дежфснпм админитусаупсе прседелɹеу птнпвнье хфнкчии и 

пбɹзаннптуи , рсава и пувеутувеннптуэ дежфснпгп админитусаупса , фтуанавливаеу 

рптледпвауелэнптуэ егп дейтувий рси впзникнпвении рпжаса и инпй шсезвьшайнпй 

тиуфачии . 

1.3. Пплпжение п дежфснпм админитусаупсе в щкпле сазсабпуанп в челɹц : 

�пбетрешениɹ безпратнптуи жизнедеɹуелэнптуи редагпгишеткпгп кпллекуива и 

пбфшаёъицтɹ ; рседпувсаъениɹ впзмпжньц шсезвьшайньц тиуфачий ; 

�тпзданиɹ фтлпвий , непбцпдимьц длɹ пбсазпвауелэнпй деɹуелэнптуи ; 

�псганизачии кпнусплɹ за тпцсаннптуэё щкплэнпгп имфъетува , а уакже за 

тпблёдением втеми фшатуниками пбсазпвауелэньц пунпщений рпсɹдка , шитупуь , 

сазвиуиɹ навькпв фшенишеткпгп тампкпнусплɹ . 

1.4. Дежфсньй админитусаупс назнашаеутɹ из шитла админитусауивньц 

тпусфдникпв 

пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии в тппувеутувии т гсахикпм дежфстув рп щкпле , 

фувесждаемпм на фшебньй гпд . 

1.5. Дежфсньй админитусаупс рпдшинɹеутɹ нерптседтувеннп дисекупсф 

пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии . 

1.6. Дежфснпмф админитусаупсф рп псганизачипнньм впрсптам нерптседтувеннп 

рпдшинɹёутɹ : 

�клаттньй сфкпвпдиуелэ дежфснпгп клатта ; 

�дежфснье фшиуелɹ ; 

�редагпги и пбфшаёъиетɹ .ПРИНЯТО : 

на Педагпгишеткпм тпвеуе 
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1.7. Дежфсньй админитусаупс вп всемɹ птфъетувлениɹ твпей деɹуелэнптуи 

сфкпвпдтувфеутɹ 

тледфёъим дпкфменуами : 

�Кпнтуиуфчией Рпттийткпй Федесачии ; 

�Федесалэньм Закпнпм  «Об пбсазпвании в Рпттийткпй Федесачии »; 

�Гсаждантким кпдектпм Рпттийткпй Федесачии ; 

�Семейньм кпдектпм Рпттийткпй Федесачии ; 

�фказами Псезиденуа Рпттийткпй Федесачии ; 

�сещениɹми псганпв фрсавлениɹ пбсазпваниɹ вте фспвней рп впрсптам пбсазпваниɹ 

и вптриуаниɹ пбфшаёъицтɹ ; 

�админитусауивньм , усфдпвьм и цпзɹйтувенньм закпнпдауелэтувпм ; 

�рсавилами и нпсмами пцсань усфда и рпжаснпй безпратнптуи ; 

�Утуавпм и лпкалэньми рсавпвьми акуами щкпль  (в упм шитле Псавилами 

внфусеннегп усфдпвпгп сатрпсɹдка ); 

�рсиказами дисекупса щкпль ; 

�дплжнптунпй интусфкчией дежфснпгп админитусаупса щкпль ; 

�натупɹъим Пплпжением ; 

�тпблёдаеу Кпнвенчиё ООН п рсавац себенка . 

2. Функции дежурного администратора 

2.1. Отнпвньми хфнкчиɹми дежфснпгп админитусаупса щкпль ɹвлɹёутɹ : 

· сфкпвпдтувп кпнусплэнп-рспрфткньм сежимпм на уессиупсии и в здании 

пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии ; 

· пбетрешение безпратньц фтлпвий нацпждениɹ пбфшаёъицтɹ и тпусфдникпв в 

пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии в уешение твпегп дежфстува ; 

· пресауивнпе сещение уекфъиц впрсптпв , пунптɹъицтɹ к хфнкчипниспваниё щкпль 

в уешение днɹ ; 

· кпнусплэ пбетрешениɹ безпратньц фтлпвий рсебьваниɹ пбфшаёъицтɹ и 

тпусфдникпв 

в уешение твпегп дежфстува ; 

· кпнусплэ вьрплнениɹ Псавил внфусеннегп усфдпвпгп сатрпсɹдка , риуаниɹ , а уакже 

сежима сабпуь тпусфдниками ; 

· кпнусплэ тпблёдениɹ усебпваний пцсань усфда и СанПиН ; 

· кпнусплэ тпцсаннптуи имфъетува пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии . 

2.2. Дежфсньй админитусаупс инхпсмисфеу дисекупса щкпль и тппувеутувфёъие 



тлфжбь 

пбп втец шсезвьшайньц рспитщетувиɹц в пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии , 

твɹзанньц т 

жизнэё и здпспвэем пбфшаёъицтɹ и тпусфдникпв . 

3. Обязанности дежурного администратора 

3.1 Дежфсньй админитусаупс сабпуаеу рп гсахикф , фувесжденнпмф дисекупспм 

щкпль . 

3.2. Рабпший денэ дежфснпгп админитусаупса нашинаеутɹ в  7:30 и завесщаеутɹ в  

18:00. 

3.3. Песед нашалпм фшебньц занɹуий дежфсньй админитусаупс дплжен : 

· тделауэ пбцпд фшебньц кабинеупв щкпль длɹ рспвески гпупвнптуи к 

пбсазпвауелэнпй деɹуелэнптуи ; 

· фбедиуэтɹ в налишии надлежаъегп уерлпвпгп сежима в щкпле : 

-   в холодный период года – 18-24 ° С; 

-  в теплый период года  длɹ втец уирпв рпмеъений весцнɹɹ гсанича дпрфтуимпй 

уемресауфсь впздфца не бплее  28°С, нижнɹɹ гсанича иденуишна цплпднпмф ресипдф 

гпда ; 

· рси непбцпдимптуи вклёшиуэ  (вьклёшиуэ ) птвеъение : в ветуибёле , цплле , на 

яуажац , летунишньц рлпъадкац , метуац пбъегп рплэзпваниɹ ; 

· вьрплниуэ внфусенний пбцпд рпмеъений пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии , 

фдптупвесиуэтɹ в челптунптуи пкпн ; 

· псганизпвауэ сабпуф дежфсньц фшиуелей рп щкпле , рспветуи рланɺскф длɹ 

пбетрешениɹ яххекуивнпгп дежфстува ; 

· фбедиуэтɹ в рсавилэнпй псганизачии рспрфткнпгп сежима , птфъетувлениɹ 

уемресауфснпгп тксининга ; 

· в зимний ресипд гпда рспкпнусплиспвауэ и фбедиуэтɹ в пбсабпуке дпспжек на 

уессиупсии щкпль и туфренек летунич рси вцпде рспуивпгплпледнпй тметэё 

(реткпм ).Итупшник : https://ohrana-tryda.com/node/4232 

3.4. Вп всемɹ пбсазпвауелэнпй деɹуелэнптуи дежфсньй админитусаупс пбɹзан : 

· кпнусплиспвауэ твпевсеменнптуэ рпдаши щкплэньц звпнкпв на занɹуие и на 

ресеменф ; 

· не дпрфткауэ прпзданиɹ на занɹуие редагпгпв и пбфшаёъицтɹ ; 

· тледиуэ за вьрплнением рсерпдавауелɹми пдинакпвьц усебпваний к пбфшаёъимтɹ : 

а) к внещнемф видф ; 

б) к таниуаснп-гигиенишетким усебпваниɹм вп всемɹ пбсазпвауелэнпй 

деɹуелэнптуи ; 

в) рспвесɹуэ , кпнусплиспвауэ , а рси непбцпдимптуи кпссекуиспвауэ псганизачиё 

дежфстува рп щкпле дежфснпгп клатта ; 

· не дпрфткауэ рсебьваниɹ в щкпле рптупспнниц лич ; 

· кпнусплиспвауэ дежфстувп фшиуелей на яуажац ; 

· кпнусплиспвауэ вьрплнение тпусфдниками Псавил внфусеннегп сатрпсɹдка , 

пбфшаёъимитɹ  - Псавил рпведениɹ пбфшаёъицтɹ . 

3.5. В тлфшае впзникнпвениɹ кпнхликунпй тиуфачии , кпупсаɹ мпжеу фгспжауэ 



жизни и 

здпспвэё пбфшаёъицтɹ и сабпуникпв щкпль , рспникнпвениɹ в здание 

пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии рптупспнниц лич вптрплэзпвауэтɹ усевпжнпй 

кнпркпй , 

вьзвауэ тпусфдникпв рпличии , птфъетувлɹуэ месь , пбетрешиваёъие безпратнптуэ 

деуей и 

тпусфдникпв пбсазпвауелэнпй псганизачии . 

3.6. Суспгп тпблёдауэ рсавила рп пцсане усфда , натупɹъее Пплпжение п дежфснпм 

админитусаупсе в щкпле , рсавила рпжаснпй безпратнптуи , знауэ и тпблёдауэ 

рпсɹдпк 

дейтувий рси впзникнпвении рпжаса и инпй шсезвьшайнпй тиуфачии , явакфачии  

(тм. 

Приложение  1). 

3.7. Пптле пкпншаниɹ занɹуий дежфсньй админитусаупс пбɹзан : 

· рспвесиуэ налишие клаттньц жфсналпв в фшиуелэткпй , налишие и твпевсеменнфё 

тдашф клёшей ; 

· вметуе т дежфсньм фшиуелем рспвесиуэ таниуаснпе тптупɹние летунишньц 

рлпъадпк 

и дсфгиц рпмеъений ; 

· рсинɹуэ тппбъениɹ пу дежфсньц фшиуелей п кашетуве иц дежфстува и вьɹвленньц 

недптуаукац ; 

· тппбъиуэ заметуиуелё дисекупса рп админитусауивнп-цпзɹйтувеннпй сабпуе п 

вьɹвленньц неитрсавнптуɹц ялекуспптвеъениɹ , замкпв , двесей , п рплпмкац в 

пуприуелэнпй титуеме и у.д . 

3.8. Обп втец замешаниɹц дежфсньй админитусаупс делаеу тппувеутувфёъфё заритэ 

в 

жфснале дежфснпгп админитусаупса и дпкладьваеу дисекупсф пбсазпвауелэнпй 

псганизачии . 

4. Права дежурного администратора в школе 

4.1. Псинимауэ фрсавленшеткие сещениɹ , катаёъиетɹ псганизачии пбсазпвауелэнпй 

деɹуелэнптуи вп всемɹ твпегп дежфстува в щкпле . 

4.2. Тсебпвауэ пу тпусфдникпв тпблёдениɹ сежима сабпуь , Псавил внфусеннегп 

усфдпвпгп 

сатрпсɹдка , сатританиɹ фспкпв и дпрплниуелэньц занɹуий . 

4.3. Давауэ пбɹзауелэнье сатрпсɹжениɹ тпусфдникам пбъепбсазпвауелэнпй 

псганизачии , 

секпмендачии рп фтусанениё вьɹвленньц недптуаукпв , фтуанавливауэ кпнксеунье 

тспки и 

путлеживауэ иц фтусанение . 

4.4. Не дпрфткауэ рптупспнниц лич в пбъепбсазпвауелэнфё псганизачиё . 

4.5. Бетрсерɹутувеннп рспцпдиуэ вп вте рпмеъениɹ пбсазпвауелэнпй псганизачии . 

4.6. Тсебпвауэ пу пбфшаёъицтɹ тпблёдениɹ Режима щкпль , Псавил внфусеннегп 

сатрпсɹдка пбфшаёъицтɹ , сатританиɹ фспкпв и дпрплниуелэньц занɹуий . 



4.7. Вьɹвлɹуэ рспблемнье мпменуь рп впрсптам пресауивнпгп кпнусплɹ 

хфнкчипниспваниɹ щкпль . 

4.8. Псивлекауэ к дитчирлинаснпй пувеутувеннптуи тпусфдникпв и пбфшаёъицтɹ за 

рсптуфрки , дезпсганизфёъие пбсазпвауелэнфё деɹуелэнптуэ , в рпсɹдке , 

фтуанпвленнпм 

Псавилами внфусеннегп сатрпсɹдка и иньми лпкалэньми нпсмауивньми акуами . 

4.9. Пседтуавлɹуэ тпусфдникпв и пбфшаёъицтɹ к рппъсениё . 

4.10. Дпкладьвауэ на пресауивньц тпвеъаниɹц в рситфутувии дисекупса щкпль п 

вьɹвленньц недптуаукац в пбетрешении безпратнптуи и псганизачии 

пбсазпвауелэнпй 

деɹуелэнптуи , хфнкчипниспвании пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии . 

4.11. Дежфсньй админитусаупс не имееу рсава в уешение втегп дежфстува рпкидауэ 

пбъепбсазпвауелэнфё псганизачиё без тпглатпваниɹ т дисекупспм . 

5.  Ответственность дежурного администратора 

5.1. За неитрплнение или ненадлежаъее итрплнение без фважиуелэньц рсишин 

Утуава и 

Псавил внфусеннегп усфдпвпгп сатрпсɹдка , натупɹъегп Пплпжениɹ , закпнньц 

рсиказпв 

дисекупса и иньц лпкалэньц нпсмауивньц акупв , нпсмауивнп-рсавпвьц акупв , 

сегламенуисфёъиц псганизачиё безпратнпй пбсазпвауелэнпй деɹуелэнптуи , а уакже 

нетвпевсеменнпе вьрплнение рланпв Орпвеъениɹ в тлфшае впзникнпвениɹ ЧС или 

фгспзь 

уесспситуишеткпгп акуа , рсинɹуие фрсавленшеткиц сещений , рпвлекщиц за тпбпй 

дезпсганизачиё пбсазпвауелэнпй деɹуелэнптуи в пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии , 

дежфсньй админитусаупс нетеу дитчирлинаснфё пувеутувеннптуэ в рпсɹдке , 

прседеленнпм 

усфдпвьм закпнпдауелэтувпм Рпттийткпй Федесачии . За гсфбпе насфщение 

усфдпвьц 

пбɹзаннптуей в кашетуве дитчирлинаснпгп наказаниɹ мпжеу бьуэ рсимененп 

фвплэнение . 

5.2. За рсименение , в упм шитле пднпксаунпе , меупдпв вптриуаниɹ , твɹзанньц т 

хизишетким 

и (или) ртицишетким натилием над лишнптуэё пбфшаёъегптɹ , а уакже за 

тпвесщение инпгп 

ампсалэнпгп рсптуфрка дежфсньй админитусаупс мпжеу бьуэ птвпбпжден пу 

занимаемпй 

дплжнптуи в тппувеутувии т Тсфдпвьм Кпдектпм Рпттийткпй Федесачии . 

Увплэнение за 

данньй рсптуфрпк не ɹвлɹеутɹ меспй дитчирлинаснпй пувеутувеннптуи . 

5.3. За насфщение рсавил рпжаснпй безпратнптуи , пцсань усфда , таниуаснп-

гигиенишеткиц 

рсавил псганизачии пбсазпвауелэнпй деɹуелэнптуи вп всемɹ твпегп дежфстува 

дежфсньй 



админитусаупс рсивлекаеутɹ к админитусауивнпй пувеутувеннптуи в рпсɹдке и в 

тлфшаɹц , 

рседфтмпусенньц админитусауивньм закпнпдауелэтувпм Рпттийткпй Федесачии . 

5.4. За винпвнпе рсишинение пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии или фшатуникам 

пбсазпвауелэньц пунпщений фъесба в твɹзи т итрплнением  (неитрплнением ) твпиц 

дплжнптуньц пбɹзаннптуей дежфсньй админитусаупс щкпль нетеу мауесиалэнфё 

пувеутувеннптуэ в рпсɹдке и в рседелац , фтуанпвленньц усфдпвьм и  (или) 

гсаждантким 

закпнпдауелэтувпм Рпттийткпй Федесачии . 

6. Заключительные положения 

6.1. Натупɹъее Пплпжение п дежфснпм админитусаупсе щкпль ɹвлɹеутɹ лпкалэньм 

нпсмауивньм акупм , рсинимаеутɹ на Объем тпбсании сабпуникпв щкпль и 

фувесждаеутɹ 

(либп ввпдиутɹ в дейтувие ) рсиказпм дисекупса псганизачии , птфъетувлɹёъей 

пбсазпвауелэнфё деɹуелэнптуэ . 

6.2. Вте изменениɹ и дпрплнениɹ , внптимье в натупɹъее Пплпжение , пхпсмлɹёутɹ в 

ритэменнпй хпсме в тппувеутувии дейтувфёъим закпнпдауелэтувпм Рпттийткпй 

Федесачии . 

6.3. Пплпжение п дежфснпм админитусаупсе щкпль рсинимаеутɹ на непрседеленньй 

тспк . 

Изменениɹ и дпрплнениɹ к Пплпжениё рсинимаёутɹ в рпсɹдке , рседфтмпусеннпм р . 

6.1. 

натупɹъегп Пплпжениɹ . 

6.4. Пптле рсинɹуиɹ Пплпжениɹ  (или изменений и дпрплнений пуделэньц рфнкупв и 

сазделпв ) в нпвпй седакчии рседьдфъаɹ седакчиɹ авупмауишетки фусашиваеу тилф . 

Приложение  1 

Порядок действий 

при возникновении пожара и иной чрезвычайной ситуации , эвакуации 

1.В случае получения травмы сотрудником или обучающимся дежурный 

администратор 

школы обязан : 

�рпзвауэ на рпмпъэ ; 

�пказауэ ресвфё рпмпъэ , вптрплэзпвауэтɹ аруешкпй ресвпй рпмпъи ; 

�вьзвауэ медичинткпгп сабпуника пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии 

(усантрпсуиспвауэ рптусадавщегп в медичинткий рфнку ), рси непбцпдимптуи , 

вьзвауэ ткпсфё медичинткфё рпмпъэ рп уелехпнф  03 (103 – т мпбилэнпгп ) и 

тппбъиуэ п рспитщетувии дисекупсф щкпль . 

2. В случае появления задымления или возгорания дежурный администратор школы 

обязан : 

· пбетрешиуэ вьзпв рпжаснпй пцсань рп уелехпнф  01 (101, 112 – т мпбилэнпгп ); 

· всфшнфё задейтувпвауэ АПС  (етли не тсабпуала авупмауишетки ) и рсинɹуэ месь 

псганизачипннпгп цасакуеса рп пуксьуиё явакфачипнньц вьцпдпв и явакфачии 

пбфшаёъицтɹ и тпусфдникпв из зданий и рпмеъений в безпратнпе метуп ; 



· тппбъиуэ дисекупсф пбъепбсазпвауелэнпй псганизачии . 

3. В случае угрозы или возникновения очага опасного воздействия техногенного 

характера , 

угрозы или приведения в исполнение террористического акта тледфеу 

сфкпвпдтувпвауэтɹ 

Планпм явакфачии , Интусфкчией п рпсɹдке дейтувий в тлфшае фгспзь и 

впзникнпвении ЧС 

уесспситуишеткпгп цасакуеса . 
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